	表一： 
[bookmark: _GoBack]福州英华职业学院物资采购申请表
编号：  年  月  日

	申请部门
	
	申请人
	
	申请时间
	

	大型物资采购□ 装修改造□ 设备维修□ 零星物资□ 服务类□其他□_____

	工作描述：
   

	经费来源
	

	预算金额
	
	财务审核确认
	

	完成时间
	

	后勤审核确认
	

	部门领导审核意见
	

	分管领导审核意见
	

	主管领导审核意见
	

	备注：                                                                           1、预算金额1万元以下，采购周期预计在10个工作日左右。                                  
2、预算金额1万元-5万元以下的，采购周期预计在20个工作日左右。                                                                            4、预算金额5万元以上的，需院务会立项通过并通过校内公开询价后方可执行采购，采购周期在1个月左右。                                
5、经费来源属于政府拨款，需院务会立项并通过政府招标后方可执行采购，采购周期在3个月左右。                                       



