	申请部门
	
	申请时间
	       年    月    日

	课 程 号
	
	备 注

	课程名称
	
	印刷要求：复印□    打印□

	考试人数
	         人 
	考试方式：考查□  考试□

	印刷试卷：      卷       试卷总：         页X             份

	纸张类型
	B4□    A4□     B5□        备注：正常考试纸为B4纸请认真查阅好挑选纸张类型

A3□    A4粉□   8K□        
8K新闻纸□

	任课教师
	
	是否由教务处统一接收考试
是□   否□
（考查请勾选“否”在填写下边交接信息。
教务处接收请勾选“是”无需填交接信息）

	系部领导
审核意见
	
	

	
	
	考试时间
        年      月    日   时      分
至        时         分

	教务处
审核意见
	
	

	
	
	         年      月       日前
交给            系/部        收

	院领导
审核意见
	
	

	
	
	签收人签字
	


[bookmark: _GoBack]福州英华职业学院试卷印刷申请单
注：1.为方便管理及控制成本,请详细填写各项内容，谢谢！
      2.提交试卷需提前三至五个工作日向文印室递交印刷原件及印刷申请单，递交印刷原件前务必将试卷送至教务处审核，由教务处签字后递交至文印室。未签字清楚不予接收印刷，耽误考试行程由任课老师自行负责。 
        印刷量达2000张以上需院领导批准签字后方可印刷。印刷试卷次日安排印刷，当日不做印刷。
    3.考查试卷敬请配合于取件日期,自行到文印室取件,不再另行通知。
4.印刷量大于1000张以上务必提前三天知会文印室。
