福州英华职业学院教职工转正谈话记录表
	姓  名
	
	所属部门
	
	岗位／职称
	

	入职时间
	
	拟转正时间
	

	面谈时间
	
	面谈地点
	

	面 谈 情 况

	1.在试用期间，您的工作职责是什么？取得了哪些成绩？哪些是值得肯定的？



2.工作中有没有遇到什么困难？有何需要学院或部门进行协调解决？



3.您认为自己在工作中存在哪些不足之处？您打算如何改进和提升？



4.您对未来个人的从业有何打算？



5.您对学院、所属部门以及相关部门有何建议或意见？




	部门负责人另填写以下第1-4项：
1.在试用期间各方面的表现情况？



2.工作中存在的不足之处？



3. 是否适合该岗位工作？建议正式聘用或解除聘用关系？



[bookmark: _GoBack]4.确需要延长试用期的，试用期延长至何时？


                                                    负责人（签名）：
                                            日期：


注：本表将作为员工资料存放于员工档案中，并可以作为以后考评的依据。人事处需对此表予以保密，不得私自泄露。
