福州英华职业学院
采购项目验收单

[bookmark: _GoBack]	验收单编号：
	合同名称
	
	合同编号
	

	合同总价
	
	供应商
	

	预验收日期
	
	验收日期
	

	保修期限
	起： 年 月 日，止： 年 月 日。共 年

	验收内容
	1、产品名称、规格型号、配置是否正确       是 □ 否 □  备注：       
2、产品合同数量     ，到货数量            是 □ 否 □  备注：       
3、性能及技术指标是否达到要求             是 □ 否 □  备注：       
4、是否有《产品质量合格证》《使用说明书》《出厂证书》（原件）
是 □ 否 □  备注：       
5、产品是否有三包“包修、包换、包退”（承诺函原件）：     
                                          是 □ 否 □  备注：       
6、附件备件是否齐全                       是 □ 否 □  备注：       
7、安装、调试、运行情况如何             正常 □异常 □备注：        
8、使用人员操作培训情况，是否正常操作   正常 □异常 □备注：        

	验收存在的问题
及处理意见
	

	使用部门
验收意见
	年   月   日

	使用部门
验收成员
（至少3名
以上签字）
	
	使用部门
验收负责人
（签字）
	

	财务处
验收意见
	1、 产品名称、规格型号、配置是否与合同一致      是 □ 否 □ 备注：        
2、产品合同数量与到货数量是否一致（到货验收单）是 □ 否 □ 备注：     

	财务处
验收成员
	
	财务处
验收负责人
	

	聘请专家
验收意见（如有）
	
	聘请专家
（如有）
	

	后勤部门
验收意见
	年   月   日

	后勤部门
验收成员
	
	后勤部门
验收负责人
	

	分管院领导
审核意见
	年   月   日



