[bookmark: _GoBack]附件3   福州英华职业学院教职工销假审批表

	姓    名
	
	部  门
	

	销假类别
	□公出  □事假  □病假  □婚假  □产假 □照顾假  □丧假
□其他（请注明）：________________________

	销假事由
	本人已于____年_____月_____日____时，恢复上班，特此销假

	部  门
审批意见
	
签字：
日期：
	教务处                    审批意见
（仅限专任教师）
	
签字：
日期：
	人事处
审核意见
	
签字：
日期：

	备 注
	



注：1.请假3天以内（含），到所在部门销假。
2.请假超过3天，需同时到所在部门和人事处销假。
3.教师销假还需到教务处销假。

申请人：
日  期：

