附件1
福州英华职业学院值班记录表

	序号
	日期
	交班人签字
	值班人
签字
	值班情况
	处置情况
	[bookmark: _GoBack]后续负责
处置部门
	领导要求
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件2
福州英华职业学院值班隐患排查情况表
       值班院领导、干部：                                             巡查时间：    年   月    日
	序号
	巡查
场所
	隐患问题
	整改
责任人
	整改完成时限
	整改情况
	未完成整改
原因
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





