
	附件3
福州英华职业学院学术报告厅使用申请表
   年    月    日

	申请部门
	
	申请人
	
	申请人电话
	

	使用时间：    年    月    日     时 至     年    月     日     时

	会议活动（主题）和主要内容：



备注：

	出席人员
和人数
	

	部门领导
审核意见
	

	学院办公室意见
	

	党委工作部对LED内容审核意见
	

	使用前确认
	
[bookmark: _GoBack]♦后勤管理处确认卫生状况：_________________________

♦现代教育技术中心确认设备数量和状态：_____________ 


	备注：  1.申请使用报告厅需提前7天填写申请表； 
2.学院活动将优先安排，其他活动需接受调剂；
3.如需使用LED显示屏，显示内容须宣传部审核确认；
4.学院办公室审核后将《学术报告厅使用告知单》递交至后勤管理处。                                                                                         


学术报告厅使用告知单
后勤管理处：
______________（部门）于_____年_____月_____日_____时至_____年_____月_____日_____时使用，请提前做好报告厅卫生、设备等工作。
                               
                  学院办公室人员（签字）：
