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	自行采购有关审批汇总

	类别
	立项及采购方式审批
	采购结果审批
	报销审批

	
	审批材料
	审批权限
	审批材料
	审批权限
	审批材料
	审批权限

	1.1000元以下货物类
2.3000元以下服务和工程类
	1.《立项审批表》
	1.申购部门负责人
2.归口/职能部门负责人（如需）
3.后勤处审核
4.财务处审核
5.职能部门分管院领导
	无需，立项审批后直接采购
	
	1.《立项审批表》
2.发票
3.出入库凭证
	1.申购部门负责人
2.归口/职能部门负责人（如需）
3.职能部门分管院领导

	1.1000元-3万元货物类
2.3000元-5万元服务和工程类
	1.《立项审批表》
	1.申购部门负责人
2.归口/职能部门负责人（如需）
3.后勤处审核
4.财务处审核
5.职能部门分管院领导
6.院长审核
	1.审批完的《立项审批表》
2.各类报价表及《询价记录表》或定点/协议采购合同
3.采购结果审批报告
	1.申购部门负责人
2.归口/职能部门负责人（如需）
3.财务处审核
4.职能部门分管院领导
5.院长审核
	1.审批完的《立项审批表》
2.各类报价表及《询价记录表》或定点/协议采购合同
3.采购结果审批报告
4.发票
5.出入库凭证或验收单
	1.申购部门负责人
2.归口/职能部门负责人（如需）
3.财务处审核
4.职能部门分管院领导
5.院长审核

	5万元-10万元服务和工程类
	1.《院务会议题表》
2.采购招标建议方案
	按照院务会审批流程执行
	《院务会议题表》
（招标结果上会审议）
	按照院务会审批流程执行
	1.合同
2.发票
3.出入库凭证或验收单
	1.申购部门负责人
2.归口/职能部门负责人（如需）
3.财务处审核
4.职能部门分管院领导
5.院长审核



