附件2
福州英华职业学院服务和工程（修缮）类采购项目

立项及采购方式审批表

	项目名称
	
	申请部门经办人

联系方式
	

	
	
	
	

	预算总金额（元）
	

	采购资金来源
	

	申请内容

（可另附页）
	

	申请理由和依据

（可另附页）
	

	申请的采购方式
	□公开招标      □邀请招标       □竞争性谈判       

□竞争性磋商    □单一来源       □询价           

□询价小组市场询价               □网上竞价  

□邀请谈判      □定点供应商采购 □其他（直接网购、大型商超采购）

	评标标准和方法

（如需，应填写）
	

	申请部门意见
	签章：              日期：

	经费归口部门

意见
	签
	职能管理部门意见
	

	后勤管理处备案

意见
	自行采购     属于( ；不属于( 

集中采购     属于( ；不属于(
定点协议采购 属于( ；不属于(
其他意见                            
后勤管理处采购负责人审核确认：

	财务处意见
	签字：              日期：

	职能分管院领导意见
	签字：              日期：


	院长意见
	签字：              日期：

	备注：
	

	递 交 资 料 清 单

（集中采购需提交）
	1.①工程申请表         份； ②招标工程量清单        份；

2.③招标控制价        份；  ④招标有关图纸         份；
3.⑤项目招标方案建议：        份（内容应含项目概况（项目名称、建设地点、项目规模）、招标范围及主要内容、施工资质要求、工程质量要求、项目建设工期、结算价款方式、付款方式、结算价款及调整办法、保修期、履约保证金、项目预算价（招标控制价）、验收等内容和要求；合同主要条款等内容和要求。若实行上级审批立项或核准的建设工程项目采购招标从其规定。

4.⑥其他相关资料：     份（如：会议纪要、有关批复文件等）。
备注：

1、以上所有书面资料均需签字、盖章后与电子版一并提交至后勤管理处；
2、申购部门或项目管理职能部门必须保证所有提交资料真实有效、合法完整，并对其负责。

	填表

说明
	1.修缮项目的审批，由需求部门提供项目初步需求方案，经后勤管理处审核并确定预算金额后按相关程序报批，报批时应附相应的图纸及项目预算文件（如有）。

2.申请使用本部门经费及后勤修缮经费开展的修缮项目，“经费归口部门意见”一栏无需填写，申请使用非本部门经费、非后勤修缮经费开展的项目，需由相应的经费归口部门签字确认。

3.涉及职能部门业务管辖范围的修缮项目，如实训室、教室内部装修改造等，需经归口职能部门签字确认。

4.单项合同估算价3000元以下的，申购部门分管院领导审批，3000元-10万元的报院领导审批，10万元以上的需通过院务会审议。
5.提交至后勤管理处的，原则上应在15个工作日内完成采购。

6.此表填报一式一份；自行采购项目本表完成审批后备案一份至后勤管理处，集中采购项目本表完成审批后提交后勤实施采购。


备注：此表填报一式一份，自行采购的后勤管理处执复印件，申购部门执原件；非自行采购的后勤管理处执原件，申购部门执复印件。
