附件 1
福州英华职业学院会计档案登记表
所属年月：      年      月
	序号
	档案柜编
号
	案卷名称
	时 间
	数量编号
	保管期限
（年）
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


附件 2
福州英华职业学院财务处档案调阅申请表
	序 号
	日 期
	文件摘
要
	申请部
门
	申 请
人
	部 门 负 责 人 审
核
	分管领
导审批
	院领导
审批
	备 注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	


注：请调阅部门提前三天完成调阅审批手续
9


