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附件 1

福州英华职业学院基建、修缮工程项目结算报审表
项目名称

施工单位 联系人

立项金额 联系方式

合同金额 送审金额

开工日期 竣工日期

采购方式及编号

序号 资料名称
单份含材料

数量
份数

（一式两份）
单份页数 备注

1 工程结算书 2
2 工程量计算书（稿） 2
3 施工合同、补充合同 2
4 竣工验收资料 2
5 施工图纸、竣工图纸、图纸会审纪要 2
6 设计变更资料 2
7 工程签证单 2
8 施工联系单 2
9 隐蔽工程验收记录 2
10 招标文件及招标答疑文件 2
11 投标文件及中标通知书 2
12 结算审计承诺书 2
13

设计变更和现场签证

情况

第 1 次：变更内容，变更金额，相关负责人是谁（单一事件或一份签证预计增加

费用 1 万以下的，由需求部门负责人确认，项目现场代表报后勤管理处审核并提

交处务会研究；单一事件或一份签证预计增加费用 1万以上（含 1万元）以上 10

万元（不含 10 万元）以下的，由需求部门负责人确认，后勤管理处负责人审核经

处务会研究确认以后报学校分管领导审批；单一事件或一份签证预计增加费用 10

万元以上（含 10 万元）的，由需求部门确认，后勤管理处负责人审核经处务会研

究确认，分管校领导同意后，报校长审批。）

第 2 次：......

第 3 次：......

第 4 次：......

第 5 次：......

后勤管理处声明：我处已对该工程结算资料进行了初审，已达到可以结算审核条件。

经办人签字 联系电话

后勤管理处负责人签字 送审日期

党政办公室接收人签字 联系电话

接收日期 结审日期

注：1..本表由后勤管理处填写，一式 2份，1份后勤管理处留存，1份党政办公室留存。并另提供

1份材料清单。2..送审资料应是原件，复印件需后勤管理处重新核实、签字盖章确认。3..若资料栏

栏目不够，可另附页添加。
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福州英华职业学院基建、修缮工程项目结算报审材料清单

项目名称

合同金额 送审金额

开工日期 竣工日期

采购方式及编号

序号 资料名称
单份含材料

数量
份数

（一式两份）
单份页数 备注

1 工程结算书 2
2 工程量计算书（稿） 2
3 施工合同、补充合同 2
4 竣工验收资料 2
5 施工图纸、竣工图纸、图纸会审纪要 2
6 设计变更资料 2
7 工程签证单 2
8 施工联系单 2
9 隐蔽工程验收记录 2
10 招标文件及招标答疑文件 2
11 投标文件及中标通知书 2
12 结算审计承诺书 2
13

设计变更和现场签证

情况

第 1 次：变更内容，变更金额，相关负责人是谁（单一事件或一份签证预计增加

费用 1 万以下的，由需求部门负责人确认，项目现场代表报后勤管理处审核并提

交处务会研究；单一事件或一份签证预计增加费用 1万以上（含 1万元）以上 10

万元（不含 10 万元）以下的，由需求部门负责人确认，后勤管理处负责人审核经

处务会研究确认以后报学校分管领导审批；单一事件或一份签证预计增加费用 10

万元以上（含 10 万元）的，由需求部门确认，后勤管理处负责人审核经处务会研

究确认，分管校领导同意后，报校长审批。）

第 2 次：......

第 3 次：......

第 4 次：......

第 5 次：......


